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LOGRO Identifico el concepto, funciones y forma de uso de office y la multimedia, teniendo en cuenta, que a través del
manejo de competencias basicas y ciudadanas complemento mis habilidades para el mundo del trabajo

Afectivo: Desarrolla actitudes del manejo oportuno y correcto de la informacién a partir de la multimedia y sus elementos

Cognitivo: Comprende las herramientas, elementos y ventajas de la multimedia para el manejo de la informacién  aplicdndolo en el
mundo laboral

Expresivo. Explica el funcionamiento de las hojas de cdlculo para el procesamiento de datos
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2. unidad de almacenemiento 1. dirige el trafico por la placa base
3. abreviatura del microprocesador 2. unidad minima de informacion
4. por donde viaja la informacion por la placa 3. memoria muy rapida complemento de la
base RAM
7. aparatos extemos al ordenador 5. otro nombre para la placa base
8. sistema de numeracion 6. ranuras para ampliacion de memoria RAM
10. codigo usado para los caracteres en los 8. cables por donde viaja la informacion en
ordenadores bits
11. donde estan las instrucciones de arranque 9. donde estan los programas que se estan

12. siglas del disco duro ejecutando
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TEMAI LA MULTIMEDIA

Término que se emplea en los
sistemas u objetos que se valen de
diversos medios para transmitir o
presentar un tipo de informacion
combinando, de manera simultanea,
textos, imagenes, audios, entre
otros. La multimedia puede ser
empleada en los equipos analdgicos,
digitales y en los dispositivos de
almacenamiento. Asimismo, para un
mejor uso de la multimedia, también
es necesario acceder a una red de

tanto de los dispositivos analégicos como
digitales para mejorar una experiencia
informativa en particular.

Caracteristicas de la multimedia

La principal caracteristica de la multimedia
* es plantearse la posibilidad de poder

mejorar la experiencia informativa de los

usuarios, bien sea de compartir o recibir

cierto contenido, haciendo incluso que la

comunicacién entre personas sea mas

llustracion 1 la multimedia, extraida de Me=/2bebesetcon— dijrecta y sencilla.

q609g2yUmLQ4/VQfi5000wil/AAAAAAAAAFU/hyZ_on7bF04/s1600/PLE.png

internet con el fin de descargar o
compartir datos de relevancia segln sea el caso. En este
sentido, la multimedia se refiere a la integraciéon de
diferentes formas de medios que posibilitan transmitir una
informacién en diversos formatos para que el usuario pueda
comprenderla de manera mas clara.

La multimedia permite presentar la informaciéon de maneras
variadas y faciles de comprender, lo que resulta muy util en
muchas areas. Por ejemplo, en el campo educativo los
maestros valen de un gran nimero de recursos para ensefiar
a sus alumnos infinidad de temas de estudio. En estos casos,
la multimedia es una herramienta que hace posible
presentar un tema de estudio de manera mas dindmica y
amena para los estudiantes, logrando asi captar su atencién
e interés por el tema de estudio. De igual manera, los
estudiantes utilizan la multimedia para realizar sus
presentaciones escolares, para realizar descargar o
compartir informacion entre sus companeros de clase, entre
otros. Sin embargo, la multimedia también se emplea en
otras areas del desarrollo humano como en, por ejemplo,
actividades artisticas, investigaciones cientificas, medicina,
ingenieria, negocios y muchos mas, en los que se hace un
amplio uso de:

e Textos. * Graficos o cuadros.
e Imagenes. * Videos.
e Audios. * Animaciones.

Por tanto, la finalidad de la multimedia es la integracion de
multiples medios sobre los cuales transmitir o compartir una
informacién, simple o compleja, de manera interactiva y
original para una o mas personas. La multimedia se vale

ACTIVIDAD en el cuaderno

Otras caracteristicas que se pueden mencionar son:

e Hace uso de varios medios comunicativos de manera
simultanea.

e Esta dirigida a un publico en especifico.

e Esinteractiva.

e Su finalidad es mejorar la experiencia comunicativa
e informativa.

e Es empleada en diversas dreas del desarrollo
humano para superar la experiencia comun de la
comunicacién e informacion.

e Es muy empleada en el drea del entretenimiento

e La multimedia necesita de una conexion a internet
para generar informacién multimedia.

e Se necesita de un dispositivo o computador para
hacer uso de los recursos multimedia a emplear en
la presentacidn de una informacién o contenido.

e Puede emplearse en formatos analdgicos y digitales.

| MULTIMEDIA= Maltiples Medios. |

MULTIMEDIA DIGITAL= Integracidn en un sistema informdtico de testo,
graficos, imdgenes, video, animaciones, sonido y cualquier otro
medio que pueda ser tratado digitalmente.

MULTIMEDIA INTERACTIVA= Presentacidn mulimedia que permite al
usuario actuar sobre la secuencia, velocidad o cualquier otro

elemento de su desarrollo, o bien plantea preguntas, pruebas o
alternativas que modifican su transcurso.

| HIPERMEDIA= Combinacitn del hipertexto y la multimedia. I

Fuente: Significado de Multimedia, Qué es Multimedia: extraido de:

https://www.significados.com/multimedia/

1- Realizar lectura del texto y construya un mapa conceptual sobre el tema resaltando la informacidn importante de

cada parrafo

2- Consulte en este LINK las ventajas y desventajas de la multimedia, realiza lectura y elabore un cuadro comparativo

donde resuma las ventajas y desventajas.

3- Pase al cuaderno el cuadro de los 4 tipos de multimedia, compleméntelo consultando un

concepto de cada uno y un dibujo

4- Segun el texto, épor qué? ¢Para qué? y icdmo? se utiliza la multimedia los estudiantes.

5- Realice un collage de imdagenes sobre la multimedia

~< edmodo
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TEMAIl Multimedia y sus Elementos
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llustracion 2 elementos de la multimedia. extraida de: https//encrypted-
tbn0.gstatic.com/images ?q=tbn%3AANd9GcT2VGDzAtwM2dYbOarFza02Q0bg4kHTXtfX9Q&usqp=CAU

Multimedia es un sistema que utiliza mas de un medio de
comunicacion para transmitir, administrar o presentar
informacién, combinando texto, imagen, animacion, sonido
y video.

El software y hardware multimedia permiten almacenar y
presentar contenidos de manera dinamica y animada
mejorando notablemente la atencidon, comprensién y el
aprendizaje, ayudando al usuario o receptor a asimilar de la
informacién presentada mas rapidamente.

Multimedia permite el uso de hipertexto para mostrar texto
gue enlaza a informacion adicional sobre ese texto. Ademas
del uso de Hipermedia, que es una fusidn entre hipertextoy
multimedia. El uso de multimedia reduce costos en el
desarrollo de proyectos siendo de gran utilidad
practicamente todas las dreas de desarrollo humano como
educacién, negocio, entretenimiento, ingenieria, medicina,
arte y otros. La multimedia es usada para incluir efectos
especiales, videos, sonido y la animacién en presentaciones,
enciclopedias electrénicas, cursos, videos musicales,
peliculas y mas.

TIPOS DE INFORMACION MULTIMEDIA:

e Texto: sin formatear, formateado, lineal e hipertexto.

e Graficos: utilizados para representar esquemas, planos,
dibujos lineales...

ACTIVIDAD en el cuaderno

e Imagenes: son documentos formados por pixeles.
Pueden generarse por copia del entorno (escaneado,
fotografia digital) y tienden a ser ficheros muy
voluminosos.

e Animacidn: presentacién de un numero de graficos por
segundo que genera en el observador la sensacién de
movimiento.

e Video: Presentacién de un numero de imagenes por
segundo, que crean en el observador la sensacién de
movimiento. Pueden ser sintetizadas o captadas.

e Sonido: puede ser habla, musica u otros sonidos.

ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA

Los elementos son aquellos que se son incluidos en una
presentacién y que necesitan un entorno que empuje al
usuario a aprender e interactuar con la informacién; La
mayoria de las aplicaciones multimedia incluyen
asociaciones predefinidas conocidas como hipervinculos o
enlaces, que permiten a los usuarios moverse por la
informacién de modo intuitivo.

La conectividad que proporcionan los hipertextos hace que
los programas multimedia no sean presentaciones estaticas
con imdgenes y sonido, sino una experiencia interactiva
infinitamente variada e informativa.

* Elementos visuales: Cuanto mayor y mas nitida sea una
imagen, mas dificil es de presentar y manipular en la pantalla
de una computadora.

* Elementos de audio: El sonido, igual que los elementos
visuales, tiene que ser grabado y formateado de forma que
la computadora pueda manipularlo y usarlo en
presentaciones.

* Elementos de organizacidon: son incluidos en una
presentacién necesitan un entorno como los elementos
interactivos estan los menuds desplegables, pequefias
ventanas que aparecen en la pantalla del ordenador con una
lista de instrucciones o elementos multimedia para que el

usuario elija.
Fuente: Multimedia y sus elementos. (2012) Extraido de:

http://guevaraguevara.blogspot.com/

1- Realizar lectura del texto y construya un mapa conceptual, empleando conectores sobre el tema resaltando la

informacién importante de cada parrafo

2- Realice un crucigrama sobre los tipos de informacién multimedia con preguntas sin resolver
3- Segun el texto, ¢Qué permite el hardware y software en la multimedia?
4- Consulte aqui en_el link y copie los 6 pasos elaborar un producto multimedia y la diferencia entre una trasmision local

o enlinea

5- consulte y dibuje 10 artefactos u objetos tecnolédgicos permiten ver, oir, o reproducir
contenido multimedia y clasifiquelos en 3 categorias que usted quiera
6- Ingrese a la pagina del colegio; ubique su ciclo, corte, asignatura y tema; observe los videos

que alli hay y realice un resumen de lo alli explican

~-<edmodo



http://guevaraguevara.blogspot.com/
http://guevaraguevara.blogspot.com/

TEMA Il FORMATOS Y USOS DE LA MULTIMEDIA
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llustracion 3 Tipos de archivo multimedia digital. . Extraido de:

http.//ayudawordpress.com/wp-content/uploads/2012/07/mime-types.jpg

Los formatos multimedia han pasado a convertirse en
elementos imprescindibles y naturales en el consumo de
contenidos en internet. Estdn presentes, de manera
cotidiana, en la interaccidn del usuario con los documentos
y los contenidos de la red, gracias a lo cual el lenguaje,
antes meramente textual, se convierte ahora en lenguaje
audiovisual o multimedia. Se trata de nuevos y emergentes
modelos de comunicacidn, interactuacion y difusidon por
medio de lo visual y lo sonoro, de ahi que la importancia de
los formatos multimedia en el futuro sea incuestionable.
Las imagenes, audios y videos, se pueden guardar en
distintos formatos; cada formato se corresponde a una
extensién especifica del archivo que lo contiene. Ejm:

Los mas utilizados son

e imagen: BMP, GIF, JPG, TIF, PNG

e Audio: WAV, MP3, AAC, CDA, MIDI, WMA

e Video: MP4, FLV, MPEG, MOV, AVI, WMV

USOS DE LA MULTIMEDIA

Los diferentes formatos de multimedia analdgica o digital
tienen la intencion de mejorar la experiencia de los
usuarios, por ejemplo para que la comunicacién de la
informacién sea mas facil y rapida. O en el entretenimiento
y el arte, para trascender la experiencia comun. La
multimedia permite ser utilizada en varios campos
laborales, los mas sobresalientes son los siguientes:

ACTIVIDAD en el cuaderno

Multimedia educativa. La multimedia educativa es previa a que
el computador apareciera, se puede considerar como un proceso
no lineal esto hace que el estudiante lleve su propio orden en su
modelo educativo. Se fundamenta en un desarrollo navegable
que permite cierta libertad de moverse sobre el aplicativo.
Algunos eventos temporales importantes de la multimedia
educativa: 1975/1980 Programacion — 1985 Multimedia —
1990/1995 Internet — 2000 E-learning — 2005 Redes Sociales.
Multimedia publicitaria. Es el uso de diferentes medios enfocado
a una campafia publicitaria, esto ha genereado nuevos espacios
en este sector, se viene presentando un cambio de los medios
tradicionales a los digitales con un abanico enorme de nuevas
posibilidades, tablets, mdviles, desarrollo web, hipertexto y el
correo, y como elemento destacado las redes sociales como
herramienta de difusion viral.

Multimedia comercial. En este tipo de multimedia encontramos
una gran variedad de entregables, tales como: Bases de datos
(DB), promociones, catalogos, simuladores, paginas web,
publicidad entre otros, todo este material se presenta en forma
digital, interactivo y su funcionalidad principal es la de convencer
a un posible comprador o cliente de adquirir un servicio o
producto. De alguna forma este tipo de multimedia esta
directamente relacionada con el aprendizaje electrénico.
Multimedia informativa. Estd relacionada con los elementos
multimediales que brindan informacion, tales como: noticias,
prensa, revistas, televisidn y diarios, esta informacidn se presenta
en la mayoria de los casos en forma masiva (entorno mundial) y
se mantiene actualizada al momento de los hechos, su valor
informativo es primordial para conocer hechos antes que los
medios de comunicacion tradicionales.

Multimedia Online. Multimedia digital en linea puede
descargarse o transmitirse en flujo (usando streaming).
Multimedia en flujo puede estar disponible en vivo o por
demanda. Los juegos y simulaciones multimedia pueden usarse
en ambientes fisicos con efectos especiales, con varios usuarios
conectados en red, o localmente con un computador sin acceso
a una red, un sistema de videojuegos, o un simulador. En el
mercado informatico, existen variados softwares de autoria y
programacion de software multimedia, entre los que destacan
Adobe Director y Flash.

FUENTE: Multimedia: ¢Qué es? ¢Para qué nos sirve? (2013) Extraido de:

http://multimedia63linformatica.blogspot.com/

1- Segun el texto, que son los formatos multimedia y por qué son elementos imprescindibles
2- Consulte en la pagina del colegio, el cuadro de formatos de archivos multimedia y paselo al cuaderno
3- Elabore un cuadro de datos con la informacién del texto de formatos de IMAGEN, SONIDO, VIDEO, consultando el

significado de cada uno

4- Realice un mapa conceptual sobre los usos del multimedia y complemente con 2 dibujos de cada uno de los usos

5- En el cuaderno, disefie un cartel de una pdgina, un volante de media pagina, 3 tarjetas de
presentacién en media pagina, sobre un tema que usted le guste y maneje bien.
6- Elabore en dos hojas del cuaderno un mapa conceptual donde explique los tres temas de ésta

guia.

~-< edmodo
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TEMAIV LOS DATOS

Los datos son numeros, letras o simbolos que describen

objetos, condiciones o situaciones. Son el conjunto basico de

hechos referentes a una persona, cosa o transaccién de

interés para distintos objetivos, entre los cuales se encuentra

la toma de decisiones. Desde el punto de vista de la

computacion, los datos se representan como pulsaciones o

pulsos electrénicos a través de la combinacién de circuitos

(denominados sefial digital). Pueden ser:

e Datos alfabéticos (las letras desde A a la Z).

e Datos numéricos (por ej. del 0 al 9)

e Datos simbdlicos o de caracteres especiales (por ej. %,
S, #, @, &, etc.)

Esos datos, cuando se trabaja en una computadora, son
convertidos en numeros digitos que, a su vez, son
representados como pulsaciones o pulsos electrénicos.

En la actualidad para comunicarnos, expresarnos y guardar
nuestra informacidén, usamos el sistema de numeracion
decimal y el alfabeto, segun se trate de valores numéricos o
de texto. Una computadora como funciona con electricidad,
reconoce dos clases de mensajes: cuando hay corriente
eléctrica el mensaje es si y cuando no hay corriente, el
mensaje es no. Para representar un valor dentro de una
computadora se usa el sistema de numeracién binario, que
utiliza sélo dos digitos: el cero (0) y el uno (1). La
computadora utiliza un conjunto de ocho (8) digitos binarios
(Oy 1) pararepresentar un caracter, sea nimero o letra. Cada
conjunto de 8 digitos binarios se denomina byte y cada uno
de los ocho digitos del byte se llama bit, como contraccion
de su nombre en inglés Binary Digit. (formulado por Claude
Elwood Shanon en 1948, que significa “digito binario”). EJM:

TABLA DE CARACTERES DEL CODIGO ASCII

1o[254(491|731| 97a| 220 y| 2452 ( 269 ~[1293 4 (217 | 241 4
20(2 |502(747( 98b| 1222146 £| 170~ [194 +|218 | 242
Jw |27 [S13|75k( 99¢| 123 (| 76| 1704|195 | |219 | 243
0|28 (524(76L]200d| 1224 || 2480 (172|196 - (220 o | 244
5829|535 (77 m| 200 (225 ) (2496|173 1 [197 4 221 [ | 245
60 (300|566 (78N[202F(126~(150 0174 « 108 b |222 ]| 246 °
7 |30 |557(790(103g| 127 0150 4175 199[» 28| 47 =
8 |32 |569(80p|104n|128¢(252¢|176 [200 L |224 o |248
9 |33 |579(81|2054|229G|1530|177  [201 5 |225 8 |249 .

llustracion 4 Caracteres del codigo ASCIl Extraida de:
https://i2.wp.com/lacomputadora.org/wp-content/uploads/2015/03/codigo-ascii.jpg ’resize=665%2C405

ACTIVIDAD en el cuaderno

Los dos formatos mas difundidos son el ASCIl (American
Standard Code of Information Interchange — Cddigo estandar
de EE.UU para intercambio de Informacion) y el EBCDIC
Cddigo ampliado de intercambio decimal codificado en
binario), que utilizan 8 bits para conformar un byte, en el que
se almacena un cardcter. EBCDIC utiliza 8 bits para formar un
byte. ASCII utiliza 7 bits para el mismo propdsito. Por lo tanto
en EBCDIC tenemos 256 combinaciones diferentes (28) para
representar igual nimero de caracteres por byte, mientras
qgue en ASCII la posibilidad se limita a 128 alternativas (27) y
la versién de ASCIl extendido utiliza 8 bits o sea 256
combinaciones diferentes (28).

Los datos constan de los siguientes elementos:

* Nombre: que permite distinguirlo de los restantes elementos.

* Tamano: define los caracteres o nimeros que se pueden utilizar
para definir su valor.

* Tipo: describe si el elemento esta constituido por caracteres
alfabéticos, numéricos o simbolos especiales.

Las fuentes de obtencidn de datos pueden provenir de los
siguientes medios:

* Internos: Son provistos dentro de la organizacién (por distintos
sectores o del propio personal de la empresa)

* Externos: Son aquellos que provienen fuera de la organizacion
(provisto por clientes, bancos, proveedores, etc.)

LA JERARQUIA DE LOS DATOS:

JERARQUIA REPRESENTACION EJEMPLOS
BIT Que representa. 061
CARACTER Caracter espec., nimero o 10101010
letra.
CAMPO Conjunto de caracteres. Garcia
REGISTRO Conjunto de campos. José /Garcia /17 /San Martin
Carlos /Lopez/19 /San Andrés
ARCHIVO Conjunto de registros.
Pedro/Luna /18 /Villa Ballester
Carl L 19 /San André
Conj. De registros de igual arlos /Lopez/19 /an Andrés
TABLAS
estructura. .
Pedro/Luna /18 /Villa Ballester
Archivo de clientes
BASE DE DATOS |Archivos relacionados Archivo de ventas
Archivo de personal

Fuente Datos, Tecnologia e Informatica (2009) Extraido de:

http://latecnologiavirtual.blogspot.com/2009/08/datos.html

1- Realiza una lista datos de 10 personas del saldn, sobre informacidon personal. Registre 5 datos por persona

2- Ingresa a la pagina del colegio y copie la tabla completa de caracteres del cédigo ASCII

3- Consulte que son datos alfabéticos, Datos numéricos y Datos simbdlicos o de caracteres especiales

4- Segun el texto, que son los datos? Cuales son las fuentes de obtencidn de datos? Y cuales son las jerarquias de los datos?

5- consulte que es una tabla de datos, cudles son las partes de una tabla de datos, que es una hoja

de calculo, y dibuje o pegue un ejemplo de cada uno

~< edmodo
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TEMAYV TABLAS DE DATOS

Las tablas a menudo son incluidas en bases de datos u hojas
de calculo, pero también pueden incorporarse a documentos
de texto y otros programas.

i B C n

W COBIGO g DEPEMDECIAR CEDULA QMOMERE g APELLIDO gEDAD

7 230087003 REPUESTOS 11733685 MARLA FERMANDED 46 ) _ )
290087004 | ADMINISTRACH 13 TRR300 PEOIRD GOMTALFE B Una tabla tipica estd compuesta por filas horizontales y
& 230087005 ALMACEN  B9OSTIZ GERMRDD  GIL 5T columnas verticales. El campo es el nombre de cada
b ZA0OAT0NE REPUESTOS  FARILAG LS HERNANDET &6 columna, debe ser Unico y con un tipo de dato asociado. El
6 130087007 MIMACEN 11847 FERHANCA BTO B registro, por otro lado, es cada fila que compone la tabla y
JAMMETO0E  ADMINISTRACH 1509TRR2 ESTELA DM L1 . .
que incluye datos (o también puede ser nulo).
G 230087009 ADMINISTRACD 1702B553 OMAIRA  RODRIGUEZ 39
I T b O I ] ] LA Pt U HIHLD SLHLS b L. ., .,
103300870010 REPUESTOS 11978733 MANUEL  SEPLLVEDA 47 La sofisticacion de los programas de creacion de tablas
11 2000a700 2 MEBCADED  1eDAFTRR LA ARLGS iF permite que los campos reciban asignaciones de
17 230087043 ALMACEM  G9B5001 TOMAE  BENITEZ 54 | propiedades especiales que afectan a sus registros. Por
15 | | | | ejemplo, un campo definido como indice permite que los
llustracién 5 TABLA DE DATOS; fuente datos del mismo se alteren automéaticamente. En una misma

base de datos pueden existir distintas tablas, cada una de
ellas singularizada con un nombre que permite ponerla en
relacién con otras tablas.

Tabla en las bases de datos, se refiere al tipo de modelado
de datos, donde se guardan los datos recogidos por un
programa. Su estructura general se asemeja a la vista general
de un programa de hoja de calculo. Una tabla es utilizada
para organizar y presentar informacién. Una tabla es una
herramienta de organizacién de informacién que se utilizaen
bases de datos en la informatica.

Las tablas son estructuras utiles y a menudo faciles de
interpretar para relacionar datos e informacién de manera
pertinente. Por ejemplo, una tabla es util a la hora de
organizar actividades o cronogramas, pero también sirve
para llevar cuentas y cdlculos financieros. Una tabla puede
ser empleada para algo tan sencillo como organizar la
informacién familiar o cuestiones complejas como llevar la
contabilidad de una empresa.

En computacién, una tabla hace referencia al modelado o
recopilacién de datos por parte de una aplicacién de un
programa que permite operar con los mismos
organizandolos y poniéndolos en relacion de diversas
maneras.

Numero

Ejemplos de registros:
123, Juan, 9999-3333

Fecha/Hora
= Ejemplos de campos:
Tipos de Campos Codigo, Nombre, Télefono
(ejemplos)
clave principal
Texto Propiedades de
Moneda Campos (ejemplos)

.. Autonumérico = K
llustracion 6 Mapa Conceptual 2 Tipo de contros:
Mascara Cuadro de texto

Tabla de datos. de entrada:

0000-0000

Fuente httos://2.bp.blogspot.com/-0_3IFWeQioM/VaQz-FLNFcl/AAAAAAAAGYc/5e84dSDTIss/s1600/portadat%2Baccess%2B-%2Btablas.jpg

Formato de
Fecha corta

ACTIVIDAD en el cuaderno

1- Realiza una lista datos de 10 personas del saldn, sobre informacidon personal. Registre 5 datos por persona

2- En que se relaciona éste tema con el tema anterior, explique su respuesta en 10 renglones y un dibujo.

3- Segun el texto, como estan compuestas las tablas?, a que hace referencia la tabla? Y porque son utiles las tablas?
4- Pase al cuaderno el mapa conceptual y complételo con la informacidn de la respuesta 5 del tema anterior

5- Elabore una tabla de datos grande donde explique con sus palabras los temas vistos del

periodo uno, periodo dos y periodo tres.

6- Elabore un directorio con sus familiares por medio de una tabla de datos con 20 registros
~<edmodo
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RECUERDA ENTREGAR CADA TEMA CON SUS ACTIVIDADES CADA DOS SEMANAS POR LA
PLATAFORMA DE EDMODO
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